
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Manual de utilização do SAR Plus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



1 Entrar no SAR 
 

 
 

 
1.1 Para a utilização do SAR Plus você necessita entrar 

neste link: . 
 
1.2 Após isso irá aparecer essa janela, onde você 

selecionará a empresa que você necessita entrar:  

. 
 
 

2 Sistema 
 

 
 

2.1 Na guia Sistema, após você clicar em Comunicação, 
abrirá essa janela: 



 
 

Você selecionará qual o tipo de Comunicação você fará:  
- Total: Essa comunicação trará todas as informações 

novamente para o seu computador, é uma comunicação um pouco 
mais demorada, mas o sistema ficará com todas as tabelas e 
informações iguais ao da empresa. 

- Parcial: Essa comunicação atualizará as informações de 
somente algumas tabelas do sistema. 

- Somente Pedidos: Já essa comunicação enviará somente os 
pedidos para a matriz da empresa. 

Após selecionar qual comunicação você deseja fazer, você 
deve clicar em “Comunicar”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 Cadastros 
 

 
 
 

3.1 Na guia Cadastro, se você selecionar os Produtos, irá 
aparecer essa janela: 

 
 

Onde aparecerá todos os produtos para você consultar, não 
poderá editar o produto, somente consulta-lo. 

3.2 Já em Formas de Pagamento, essa janela será 
mostrada: 

 



. 
 

Onde você poderá somente consultar cada forma de 
pagamento, não é possível editar ou criar uma forma de pagamento 
nova. 

3.3 Em Municípios você poderá consultar todos os 
municípios cadastrados: 

 

. 
 

3.4 Quando for clicado em Clientes, abrirá essa janela: 
 



 
 

Já nessa guia, você pode Editar, algum cadastro que esteja 
errado ou que precisa ser complementado, Excluí-lo e criar um 
Novo cadastro caso seja necessário, para cadastrar um novo cliente 
é necessário clicar em “Novo” e aparecerá essa janela: 

 

 
 
Os campos obrigatórios são: 
- Pessoa: Nesse campo você coloca se ela é Pessoa Jurídica 

ou Pessoa Física. 



- CNPJ/CPF: É colocado o CNPJ/CPF do cliente. 
- Nome/Razão: É cadastrado o Nome ou a Razão Social do 

cliente. 
- Endereço: Endereço do novo cliente. 
- Número: O número do local. 
- Bairro: O bairro onde se localiza o cliente. 
- CEP: O CEP da cidade onde se encontra o cliente. 
-  Município: O município do cliente 
- Telefone: Telefone para contato 
-  Ins. Estadual: Inscrição estadual do cliente.  
 
 Na guia “Pessoa Jurídica(3)”, vai ser necessário dar um Novo: 

  
 Caso não tenha Sócio, você coloca em todos os campos um 

ponto (.) que já passará sem dar nenhum aviso. 
 
3.5  Ao clicar em Pedidos, abrirá essa janela:  



 
 
 Já nessa guia, você pode Editar, algum pedido que esteja 

errado ou que precisa ser complementado, Excluí-lo e criar um 
Novo pedido caso seja necessário, para pedido um novo pedido é 
necessário clicar em “Novo” e aparecerá essa janela: 

 

 
 
Cliente: Cliente para a venda.  
Forma Pagto: A forma de pagamento da venda. 
Pauta Preços: Qual a pauta de preços que vai ser utilizada. 
* Para você visualizar os cadastros, você vai no campo que você 
deseja e clica em 0 + Tab. 



Na guia dos Produtos: 

 
 
Você seleciona os Produtos (0 + Tab). E coloca a quantidade, 

caso queira alterar o preço, você pode alterar manualmente. 
** Com o término da nota você deverá mudar a Situação do 

Pedido para Liberado, pedidos com a Situação de Pendente não 
são comunicados.  

 
 

4 Consultas 
 
 

 
 
4.1 Selecionando a primeira opção (Pedidos), abrirá essa janela: 
 



 
 
Você pode selecionar qual o cliente você quer ver os pedidos, 

assim aparecerá todas as informações do pedido, caso queira 
imprimir o pedido novamente, é só clicar em “Imprimir”. 

 
4.2 Ao clicar em Contas a Receber, abrirá essa janela: 
 

 
 
Você seleciona o cliente assim, aparecerão às contas a receber 

em aberto ainda desse cliente, caso queira imprimir um relatório de 
Contas a Receber, é só clicar em “Relatório”. 

 
 
 



 
5 Relatórios 

 

 
 

 
5.1 Ao clicar em Clientes, abrirá essa janela: 
 

 
 

 Você seleciona o Vendedor que você quer, caso queira 
escolher por cidade ou UF (estado) e se deseja listar somente os 
ativos, ou somente os inativos, ou todos. Ao clicar em Emitir, você 
emitirá um relatório de todos os clientes dentro das especificações 
que você deseja. 

 
5.2 Se clicar em Pedidos, abrirá esta janela: 
 



 
 

Onde você poderá verificar todos os pedidos por Vendedor e/ou 
Período e/ou Situação, é só clicar em Emitir, que sairá um relatório 
com todos os pedidos especificados pelo usuário. 

 
5.3 Em Contas a Receber, abrirá essa janela: 
 

 
 
 

Você poderá selecionar como emitir seu Relatório de Contas a 
Receber, escolhendo por Cliente e/ou Período e se caso você 
queira que apareça a comissão do usuário. 

 
5.4 Ao clicar em Comissão, abrirá essa janela: 
 

 
 
 

Você pode selecionar o Vendedor e/ou Período, no relatório 
aparecerá a comissão do vendedor selecionado em um 
determinado período (selecionado pelo usuário). 



5.5 Ao clicar em Pedido Consulta, abrirá essa janela: 
 

 
 
 

Você poderá selecionar por Período e/ou Cliente ou Modelo, ao 
clicar em Emitir, sairá um relatório de pedidos, conforme as 
especificações do usuário. 

 
5.6 E se clicar em Clientes Inativos, abrirá essa janela: 
 

 
 
 

Nesse relatório aparecerá todos os Clientes Inativos, que estão 
no período selecionado pelo cliente. 
 

 
CASO TENHA ALGUMA DÚVIDA OU PROBLEMA, VOCÊ 

PODE ENTRAR EM CONTATO COM A JCS INFORMÁTICA LTDA. 
 
E-MAIL: SUPORTE@JCSINFORMATICA.COM.BR 
TELEFONE: (48)3657-0192 / (48)3657-1991 
CELULAR (CLARO): (48)8402-9878 / (48)8406-1991 
 

 
 


